关于2012年终工作总结的通知

所各行政、技术科室：

请于11月20日之前将本科室年度工作总结交到办公室，内容包括：2012年工作成绩（突出工作亮点），存在的问题，下一年度工作计划。要求内容简洁明了，A4纸打印，四号字，字数控制在六百字以内。
工作总结汇报以会议研讨形式进行。时间另行通知。
办  公  室

                        二〇一二年十一月十五日
