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   根据大家近期反应的有关科技报告工作中的一些问题，我们现将有关注意事项和工作流程做如下说明：
一、登录网址
    登陆“山西省科技厅”主页（http://www.sxinfo.gov.cn/），点击“山西省科技计划管理信息系统”目录下的“科技报告信息平台”，点击后在页面右上方点击“报告呈交”或直接登录“山西省科技报告呈交系统”（http://218.26.177.53:8080/reportsubmit/）。
二、呈交流程
1.填写项目基本信息表。在提交科技报告前需填写项目基本信息表（格式见附件），项目基本信息表中项目编号、项目名称、计划类别（填写：科技重大专项）、承担单位、经费支持部门，姓名，联系电话，手机号码，传真，电子邮件，邮政编码，通讯地址。
2.获取授权码。将填写好的项目基本信息表（Excel表）发送至sxkjbg@163.com。发送成功后，请随时关注项目基本信息表中所留的邮箱地址，系统随后会将登陆科技报告呈交系统相应的授权码发送至该邮箱，授权码与项目编号唯一对应，请妥善保管。
3.上传报告。项目负责人凭授权码登录山西省科技报告呈交系统，补充有关信息并上传科技报告全文。
4.审核报告。科技报告中心对上传的科技报告进行审核。请随时登记科技报告呈交系统查看审核结果，我们会参照《山西科技报告管理办法》有关规定，完成科技报告的审核工作。
5.颁发证书。审核合格的科技报告名单将在“山西科技报告服务系统”收录证书栏目公布，报告第一作者实名注册并登录后，填写确认信息，查看公布的收录证书名单，并到科技报告中心领取纸质收录证书。
三、注意事项
1.我省科技报告与国家科技报告采取统一的数据标准、阅读权限、严格的数据保密和申请程序，保障数据安全。涉密项目，请参照《山西省科技计划（专项、基金等）科技报告管理办法》（晋科发〔2016〕26号）进行处理。
2.科技报告制度是我省科技创新管理的一项基本制度。科技报告的呈交将作为对项目负责人和承担单位后续滚动支持的重要依据，对未按时按标准要求完成科技报告呈交任务的科技项目，将按不通过验收或不予结题处理。请各组织部门、各有关处室、各有关单位高度重视，认真做好我省科技报告的组织和呈交工作。
3.请各项目负责人自行按要求完成科技报告的撰写、自审和呈交工作，确保科技报告质量。
4.项目组人员可随时登陆“国家科技报告服务系统”中“学习培训”栏目浏览学习。
五、联系人及联系方式
省科技情报所科技报告中心
石   斌  0351-4033911
王瑞萍   0351-4066576
邮箱:sxkjbg@163.com
qq群:570916348

