山西省农业科学院

开放实验室管理办法 
（试行）

一、总则
第一条  为了加强、规范开放实验室（以下简称“实验室”）的运行和管理，促进大型科学仪器资源的共享，进一步提高仪器设备的利用率，充分发挥实验室在科学研究中的支撑作用，特制定本办法。

第二条  实验室是以大型或超大型科学仪器为核心组建的开放性的研究、服务单位，是该类仪器高水平的应用研究中心、人员培训中心和具有权威性的分析测试服务中心。

第三条  实验室坚持为本院科技工作者服务为宗旨，欢迎院外科技人员携带项目、经费，到实验室利用有关仪器、设备，开展科学研究、技术创新、产品开发等工作。
第四条  实验室在保证完成科研工作任务的同时，积极为社会提供样品检测、科技开发等服务。

二、实验室的建立
第五条  实验室的建立，依托在有条件的研究所或研究中心，不单独新建。 
第六条  实验室的建立程序：
1、依据我院规划，会同有关部门，组织专家论证，确定大型或超大型仪器类型；

2、仪器设备购置由院出资，实行统一采购；

3、实行招投标制择优选定实验室依托单位。

第七条  实验室依托单位应具备以下基本条件：
1、有较高水平的学科带头人、较好的学科基础和研究成果；
2、具备适应需要的实验室用房、仪器设备、设施及水、电、气等配套条件；
3、有熟练的仪器维修和操作人员；
4、能够为实验室开展工作提供其他必需的技术支撑及后勤保障。
第八条  实验室依托单位负责提出引进仪器的选型及配置方案，经专家论证后，报实验室领导小组批准。
三、组织机构

第九条  实验室领导小组成员由主管科研副院长、科研处、计财处、院学术委员会办公室负责人和有关专家组成。主要职责：组建实验室管理委员会，规划实验室发展目标和任务，选定实验室依托单位，统筹协调实验室工作，审定实验室管理制度和办法，负责变更、处置、实验室的资产（仪器），协助筹措专项资金，协调实验室重大事项的有关事宜。
第十条  实验室管理委员会是实验室的具体管理机构，由院学术委员会专家和实验室依托单位负责人组成，其职责是：
1、聘任实验室主任；
2、处置实验室建设中的有关问题；
3、审查批准实验室有关的规章制度；
4、审查批准实验室的年度工作报告和财务预决算；
5、负责实验室工作的监督和检查。
第十一条  实验室管理委员会下设实验室管理办公室。负责各实验室建设及日常管理工作。主要职责是：
1、制定实验室管理制度及办法；

2、审定大型科学仪器的购置、升级改造计划及方案；

3、决定实验室业务工作目标；
4、检查和考核实验室仪器、机组技术水平及服务质量；

5、拟订分析测试收费标准；
6、组织开展大型科学仪器技术交流、培训及宣传工作。

第十二条  实验室主任负责实验室的全面工作，主要职责是：
1、执行实验室管理委员会的决定；
2、负责实验室组织协调工作；

3、协调安排日常工作计划的程序并组织实施；

4、组织实施实验室各项规章制度的落实；
5、年终向实验室管理委员会提供年度工作报告。
四、经费和管理

第十三条  实验室仪器的运行维护费，主要由我院负责筹措，实验室领导小组根据考核实验室仪器设备使用率予以确定。

第十四条  实验室对外服务的收费原则：
1．获准在实验室从事实验的院内人员，应承担实验所需的有关材料、试剂、标样和仪器设备的易损耗零部件费用及水、电、辅助人工费等。

2.对我院以外的单位，除以上直接消耗费外，还应收取相应的管理费及仪器折旧费。
具体收费标准，由实验室制定，报实验室管理委员会批准后，按照有关物价管理部门的规定办理。
第十五条  实验室应当建立和健全各项管理制度，包括技术责任制和岗位责任制、样品的登记、技术文件的存档和保密、仪器设备的操作维护规程、标样的管理和发放、物资和财务管理制度等。
第十六条  为做好服务，实验室应严格履行以下基本义务：
1、为用户保守技术秘密；
2、为用户提供及时的技术保障；
3、不得向用户收取规定以外的任何其他费用；
4、不得以任何借口拒绝接受用户的测试任务或拒绝用户前来进行研究工作。各实验室还可依据实际情况向用户实行更广泛的服务承诺。
第十七条  实验室应自觉接受用户、实验室领导小组、管理委员会及其他有关部门的监督。实验室违背基本义务或服务承诺时，用户可以向实验室管理委员会提出申诉；管理委员会根据实际情况，有权予以批评、警告，直至撤销依托单位资格。
第十八条  加强实验室安全管理，完善实验室安全管理条例。强化全体工作人员安全意识和安全责任教育。实验室要定期进行安全检查，确保工作人员的人身安全和国家财产不受损失。

第十九条  各类研究人员在实验室工作期间，应严格遵守实验室的有关规章制度，接受实验室的管理。

五、附则

第二十条  各实验室可根据本办法制定具体管理细则。
第二十一条  本办法由实验室管理委员会办公室负责解释。
