
棉花所网络管理制度

为了加强棉花所计算机网络、以及网站内容的合法性及安全性,结合当前的形势,对于网络管理，我们在做到防止外部黑客以及病毒的侵袭外，还要做到管理好单位内部人员使用网络的安全操作，经研究特制定本制度。

一、适用范围

本单位内部局域网中所有计算机网络系统的运行维护和管理均适用本制度。

二、网络管理员职责

网络管理员职责主要是：做好网络更新和计算机维护管理工作,确保网络畅通，负责系统软件的安装、维护、调整，及时上传有价值的新闻动态及通知公告。

三、上网要求：

上网用户要严格执行安全保密制度，对所提供的信息负责。不得利用单位网络从事危害单位安全、泄露单位秘密等违规违法活动，不得制作、查阅、复制和传播有碍社会治安的信息。不在单位网络上进行任何干扰网络用户、破坏网络服务和破坏网络设备的活动。这些活动主要包括（但并不局限于）在网络上发布不真实的信息、散布计算机病毒、使用网络进入未经授权使用的计算机、以不真实身份使用网络资源等。上网时，禁止浏览与工作无关的内容；浏览信息时，不要随便下载网页的信息，特别是不要随便打开不明来历的邮件及附件，以免网上病毒入侵。禁止进行与工作无关的各种网上活动。

四、信息发布要求

各科室在编写新闻时要特别注意：新闻要具有真实性，实效性，科学性，积极向上性，不得发表煽动抗拒、破坏宪法和法律的有关信息；不得发表煽动颠覆国家政权、推翻社会主义制度的有关信息；不得发表煽动分裂国家、破坏国家统一的信息；不得发表煽动民族仇恨、民族歧视、破坏民族团结的信息；不得发表捏造事实诽谤他人的信息;不得制作、复制和传播妨害单位稳定的有关信息。

我们单位网络信息呈现在互联网上的平台有两个，一个是本单位的网站：www.sxcotton.com ，后台管理及内容的上传由崔婷同志负责，另一个是农科院网站：www.sxagri.ac.cn 管理及新闻上传由咸拴狮同志负责。

从本制度公布之日起，所属各科室报送上传的新闻、通知、公告等的程序是：

1、稿件电子版交所办公室文秘人员，对上传材料内容进行文字整理。

2、由信息室审核并送报有关领导审批。

    3、经领导批准后送网络管理人员上传。

                                                     2014年5 月14日


