	棉花所出差审批单

	出差人员
	　

	所在科室及课题组
	　

	计划乘坐交通工具
	　

	出差起始经由及终点
	起点        ，经停         ，终点　       。

	预计出差时间
	年   月   日至         年   月   日

	出差事由
（或附带证明文件等材料）
	所 公 务□
科研课题□

	
	

	科室或课题组

负责人签字：
	
	主管所长签字：


注：所公务出差回来报销需经所长审核。
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